
SCANDRIVE PERFECTIONNEMENT

DURÉE : 1 journée

OBJECTIFS

Permettre aux participants :
 de maîtriser l’analyse des disques

 de pouvoir établir une
procédure de travail

 d’assimiler les bases de
la réglementation transport

PERSONNES CONCERNEES

Tous collaborateurs(trices) du service d’exploitation et/ou du service paie destinés à
travailler sur SCANDRIVE et devant acquérir la maîtrise parfaite du progiciel.

PROGRAMME

I ) POINT SUR L’UTILISATION DE SCANDRIVE

- lecture de disques sur une période d’un mois
- vérification de la bonne utilisation du logiciel par l’utilisateur
- réponses aux questions évoquées par l’utilisateur

II ) GESTION DES HORAIRES

- Gestion des heures supplémentaires, des heures complémentaires
- Repos compensateurs , repos compensateurs de remplacement et repos

récupérateurs
- Les heures de nuit , le repos compensateur heures de nuit, la valorisation
- La compensation d’amplitude
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III ) LES INCIDENCES DANS LA PREPAIE

- Gestion des compteurs HS, RC, CP
- Remise à zéro
- Cloture de période, décloture 

IV ) VISUALISATION SUR LES ETATS

-    Comment créer ses propres rapports personnalisés
- Rapport d’activité
- Annexe au bulletin de salaire
- Récapitulatif des activités
- Liste de contrôle
- Contrôle prépaie
- Suivi des formations conducteur 

V ) LE CONTRÔLE DES INFRACTIONS

- Savoir analyser les infractions relevées sur les disques
- Savoir éditer des courriers d’infractions 
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LES MOYENS UTILISÉS PAR LE FORMATEUR LORS DE LA FORMATION      :   
Utilisation du PC du client, Remise de supports de cours
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